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Fakiilte Ogrenci Isleri

Gorev Unvani . v e
Koordinatori

Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

e Lisans egitim-0gretim ve sinav yonetmeligi ve calisma alaniyla ilgili diger yonetmelik degisiklerini takip eder,
duyurularini yapar.

e Kurum igi, yurt ici ve yurt disi kurumlar arasi yatay gecis islemlerinin duyurusunu ve koordinasyonunu yapar, islem
sureclerini takip eder, bu kapsamda yerlesmeye hak kazanan 6grencilerin kayit-kabul islemlerini ytratir.

e Merkezi yerlestirme puaniyla yatay gecis islemlerinin duyurusunu ve koordinasyonunu yapar, islem sireclerini
takip eder, bu kapsamda yerlesmeye hak kazanan 6grencilerin kayit-kabul islemlerini ytrutir.

e Yiksekogretim Kurumlari Sinavi ve ek yerlestirme islemlerinin duyurusunu yapar, bu kapsamda yerlesmeye hak
kazanan 6grencilerin kayit-kabul islemlerini yaratar.

e Dikey Gegis Sinavi ve ek yerlestirme islemlerinin duyurusunu yapar, bu kapsamda yerlesmeye hak kazanan
ogrencilerin kayit-kabul islemlerini yuratur.

e Kurum igi, yurt ici ve yurt disi kurumlar arasi, merkezi yerlestirme puaniyla yatay gecis, YKS ve ek yerlestirmeleri,
DGS ve ek yerlestirmeleri ile diger kalemlerde kayitlanan 6grencilerin ders intibaki ve not esdegerliklerini
transkriptine isler.

e Mevldna / Erasmus / Farabi degisim programlari, “6zel 68renci” ve “yaz 6gretimi misafir 6grencisi” stattisiinde
kurum disina giden 6grencilerin kredi ve not transferini transkriptine isler.

e Fakilte yonetim kurulu karari dogrultusunda mazeretli ders kayd, iptali, degisikligi islemlerini ilgili 6grencinin
transkriptine isler.

e Siresi icerisinde girilemeyen ya da hatal girilen yariyil ici, yariyil sonu ve bitinleme sinavi mazeretli not
girisi/duzeltme islemlerini yapar.

e Ogrenci bilgilerinin ve ders basari notlarinin otomasyon sistemine zamaninda girilmesini takip eder.

e Tek-cift, azami 6grenim sonu sinavi islemlerinin duyurusunu ve koordinasyonunu yapar, bu kapsamda sinavi
acilacak dersleri, sinav gorevlilerini, sinav katilimcilarini Universite Bilgi Yonetim Sistemi modiiliine tanimlar.

o Aktif egitim 6gretim yariyilinin sonunda gerceklestirilen her bir sinav etkinliginin (final, butlinleme, tek-¢ift, azami
dgrenim sonu sinavi) bitiminde mezun adaylarinin listesini UBYS veri tabanindan alir ve Dekanliga raporlar.

e Gorevi ile ilgili stirecleri BAIBU Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi ¢ercevesinde, kalite hedefleri ve
prosedirlerine uygun olarak yurutr.

e Bagh bulundugu ybnetici veya Ust ydneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saghgi ve glivenligi
kurallarina uygun olarak yapar.

e Fakiilte Ogrenci Isleri Koordinatérii, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken Fakilte Sekreterine ve Dekana karsi sorumludur.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, elektronik imza ile imzalanmstir.




